Zakladni skola a matetska Skola s polskym jazykem vyuCovacim Bukovec, ptispévkova organizace
739 85 Bukovec 66, tel.: 792 366 880, ICO: 750 272 91 @

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 13. SKOLNI RAD

Cj. Spisovy znak  Skartacni znak 7SaMS/ 109/218 1.2 Al10
Vypracoval: Mgr. Ivana Wronova , feditelka skoly
Schvalil: Mgr. Ivana Wronova, feditelka skoly

Pedagogicka rada projednala dne 16.4.2018

Skolska rada schvalila dne: 12.4.2018

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |1.5.2018

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: |1.5.2018

Obecna ustanoveni

Na zdklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici.

I. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupci ve $kole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahu s pedagogickymi i nepedagogickvmi pracovniky $koly,

PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zaci maji kromé¢ prav stanovenych Skolskym zakonem pravo

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona,

b) byt informovan o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

¢) volit a byt voleni do Skolské rady, jsou-li zletili,

d) zakladat v rdmci Skoly samospravné organy zaki a studentti, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostiednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu s tim, ze
teditel Skoly nebo Skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych
organu zabyvat a své stanovisko k nim odivodnit,

e) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich vé€ku a stupni vyvoje,
) na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani

2. Zékonni zastupci maji pravo zejména na
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a) svobodnou volbu Skoly pro své dité

b) informace o prubéhu a vzdélavani ditéte ve Skole

¢) informace o Skole podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim

d) nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

e) pravo na vzdelavani v jazyce narodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zakona

f) na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zatfizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zakona,

) u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoieni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a skolského
poradenského zafizeni,

g) volit a byt voleni do Skolské rady,

h) vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zéka,
1) pozadat o pfezkoumani vysledkii hodnoceni Zaka,

3. Zakonni zastupci déti a nezletilych zaki jsou povinni

a) zajistit, aby dit¢ a zdk dochazel fadné do Skoly nebo Skolského zafizeni,

b) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zatfizeni se osobné zucastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zaka,

¢) informovat §kolu a Skolské zatizeni o zdravotni zptsobilosti zZaka ke vzdélavani a ptipadnych
zméndch zplsobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pritbéh vzd€lavani, udaje o tom, zda je dité, Zak nebo student zdravotné
postiZen, véetné udaje o druhu postiZeni, nebo zdravotné znevyhodnén;

d) dokladat ditvody neptitomnosti ditéte a Zaka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi $kolnim fadem,

e) oznamovat skole a skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona €.
561/2004 Sb. dalsi tidaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zaka, a zmény v téchto udajich.

4. Zaci jsou povinni

a) fadn€ dochazet do Skoly nebo Skolského zatfizeni a fadné se vzdélavat,

b) dodrzovat Skolni fad (vnitini fad) a pfedpisy a pokyny Skoly (Skolského zatizeni) k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiZ byli seznameni,

¢) plnit pokyny pracovnikt skol a Skolskych zatizeni vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem.

5. Zak se ve $kole chova slusné k dospélym i jinym zakim §koly, dba pokynti zamé&stnanci
Skoly, dodrzuje Skolni ad Skoly a fady odbornych uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi
svoje, ani jinych osob.

6. Zak chodi do skoly pravideln¢ a v¢as podle rozvrhu hodin a i¢astni se ¢innosti
organizovanych Skolou. U€ast na vyucovani nepovinnych pfedmétl je pro piihlaSené zaky

povinna. Odhlasit se mize vzdy ke konci pololeti.

7. Zak chodi do $koly vhodné a ¢isté upraven a obleden.
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8. Zék zachazi s ucebnicemi a Skolnimi potfebami Setrn€, udrzuje své misto, tfidu i1 ostatni Skolni
prostory v Cistoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim; nosi do Skoly ucebnice a Skolni
potieby podle rozvrhu hodin a pokynt uciteli.

9. Pfed ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich diivodii neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich

a pod jejich dohledem.

10. Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych népoji, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

11. Zak chodi do $koly pravidelng a v&as podle rozvrhu hodin nebo pokyni vyuéujicich.

12. Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zZaka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendainich dnl od pocatku neptitomnosti zéka. Podminky pro uvoliiovani zaka
z vyu€ovani a omlouvani netcasti zdka ve vyucovani stanovi Skolni fad nasledovné.

Odchod zédka z vyucovani pfed jeho ukon¢enim je moZny pouze na zéklad¢ pisemné omluvy
rodicl, kterou zék predlozi vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni na jednu hodinu), nebo tfidnimu
uciteli — pfi uvolnéni na vice hodin.

13. Zak se fadné a systematicky pfipravuje na vyu¢ovani.

14. Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, poskytovani poradenskych sluZzeb a podplrnych
opatfeni, ma pravo byt sezndmen se v§emi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole.
Kazdy raz nebo vznik $kody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti $koly, hlasi bez
zbytecného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci Skoly.

15. Zak nenosi do $koly predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné piedméty do Skoly nenosi (Skola za jejich ztratu ¢i
poskozeni nenese odpovédnost). Mobilni telefon ma zak po celou dobu pobytu ve skole vypnuty
v taSce. Tablet do Skoly je nosit zak4zano.

16. Zv1asté hrubé opakované slovni a imysIné fyzické utoky zaka nebo studenta viici
zamé&stnanciim Skoly nebo Skolského zatizeni se povazuji za zdvazné zavinéné poruSeni
povinnosti stanovenych timto zdkonem. Dopusti-li se zak nebo student takovéhoto jednani,
oznami feditel Skoly nebo Skolského zatizeni tuto skutecnost organu socialné-pravni ochrany
déti, jde-1i o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o
tom dozvédel.

17. Pti poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zdvaznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) dutku tfidniho ucitele,

c) datku feditele Skoly.

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym
zptisobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

18. Prava pedagogickych pracovnikt
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Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické Cinnosti pravo

a) na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaki, studentii nebo zakonnych
zastupct déti a zaku a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prosttedkii dle vlastniho uvéazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pti piimé vyucovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

19. Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte a zéka,

¢) chranit bezpeci a zdravi ditéte a zaka a predchazet vSem formam rizikového chovani ve
Skoléch a skolskych zatizenich,

d) svym piistupem k vychové a vzdelavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

e) ve smyslu evropského natfizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim
data, udaje a osobni tidaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zakl a studentii a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a
osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je
subjektiim, které na n¢ nemaji zdkonny néarok, nepotebné idaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zéka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

I1. Provoz a vnitini rezim §koly

A. Rezim ¢innosti ve $kole

vvvvvv

diive nez v 7 hodin. Vyucovani probihd podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich hodin a
prestavek, které je ptilohou tohoto fadu. Tyto udaje maji Zaci zapsany v zakovskych knizkach.
Vyucovaci hodina trva 45 minut. Ramcovy vzdélavaci program skoly mtiZe pro zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami stanovit odliSnou délku vyucovaci hodiny. V odiivodnénych
ptipadech lze vyucovaci hodiny d¢lit a spojovat, v tomto piipad¢ je odlisna doba ukonceni
vyucovani ozndmena rodic¢tim.

2. Skolni budova se pro zaky otevira v 7:30 hodin dopoledne, pro zaky, ktefi navstévuji ranni
$kolni druzinu v 7:00. Zaktim je umoznén vstup do budovy nejméné 20 minut pred zatatkem
dopoledniho vyucovani. V jinou dobu vstupuji Zaci do skoly pouze na vyzvani zaméstnanct
skoly, ktefi nad nimi zajist'uji pedagogicky dozor. Dohled nad zaky je zajistén po celou dobu
jejich pobytu ve Skolni budové, piehled dohledi je vyvésen na vSech tsecich, kde dohled
probiha.

3. Pfestavky mezi vyu€ovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po prvni vyucovaci hodin¢ se
zatrazuje prestavka v délce 15 minut. Piestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva
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50 minut. V ptipadech hodnych zvlastniho zietele jsou zkraceny nékteré desetiminutové
prestavky na nejméné 5 minut a prestavku mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim na
nejméné 30 minut. Pii zkracovani prestavek feditel Skoly pfihlizi k zdkladnim fyziologickym
potfebam zaka.

4. Po prichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu urcena - v Satnach a
thned odchazeji do uceben. V prib¢hu vyucovani je zaktim vstup do Saten povolen pouze se
svolenim vyucujiciho.

5. Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zatazeni a délku prestavek
pedagog povéienym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potfebam zaka.

6. Bezpecnost a ochranu zdravi z4kl ve Skole zajist'uje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi
1 nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, miize feditel Skoly k
zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi 74kl urcit pouze, pokud je zletily a zptisobily k pravnim
ukonliim.

7. Nejvyssi pocet zaki ve tiide€ je obecné 30.

8. Pii vyuce nékterych pifedmétl, zejména nepovinnych a volitelnych, jsou déleny tiidy na
skupiny, vytvareny skupiny zaki ze stejnych nebo riznych ro¢nikli nebo spojovany tfidy, pocet
skupin a pocet zaku ve skupiné se urci rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle
prostorovych, personalnich a finan¢nich podminek Skoly, podle charakteru Cinnosti zdkd, v
souladu s pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a
metodickou naro¢nost piedmétu.

9. Nejvyssi pocet zakli ve skupiné je 30. Pfi vyuce cizich jazykil je nejvysSi pocet zaki ve
skupiné 24.

10. Skola ($kolské zafizeni) pfi vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a pfi
poskytovani Skolskych sluzeb piihlizi k zakladnim fyziologickym potiebam déti, Zakl a studentti
a vytvaii podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchézeni vzniku socidlné patologickych
jevi.

11. Skola zajidt'uje bezpe¢nost a ochranu zdravi déti, zaki a studentii pii vzdélavani a s nim
pfimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zaktim a

studentlim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

12. Skola vede evidenci traza déti a zak, k nimZ doslo pfi ¢innostech uvedenych v odstavei 11,
vyhotovuje a zasild zaznam o Urazu stanovenym organtim a institucim.

13. O vSech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo t¥idu. Velké piestavky jsou za ptiznivého
pocasi uréeny k pobytu déti mimo budovu Skoly.

14. Provoz $koly probiha ve vSednich dnech, od 7:50 do 15:30 hodin.

15. V obdobi §kolniho vyucovani mize teditel Skoly ze zdvaznych diivodl, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnil ve Skolnim roce.
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B. Rezim pri akcich mimo $kolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spolecné s nim muze akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptsobily k pravnim ukontim.

2. Pti organizaci vyuky pti akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, stanovi zatazeni a délku prestavek pedagog poveérenym
vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s piihlédnutim k zékladnim fyziologickym potfebam
zaku.

3. Pti akcich konanych mimo misto, kde $kola uskutec¢iiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajiStujici bezpe€nost a ochranu zdravi zaki piipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto
poctu miiZe stanovit s ohledem na narocnost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki feditel
skoly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci mimo
budovu $koly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim $koly zejména s ohledem na
zajisténi BOZP. Akce se povaZzuje za schvalenou uvedenim v tydennim planu prace Skoly, kde
zaroven s casovym rozpisem uvede feditel Skoly jména doprovazejicich osob.

4. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakh neni misto, kde Skola uskuteciuje vzdélavani, zajist'uje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi zakt na pfedem ur¢eném misté 15 minut pied dobou shromazdéni.
Po skonceni akce konc¢i zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi zakl na pfedem urceném misté
a v pfedem ur¢eném Case. Misto a ¢as shromazdéni zakl a skonCeni akce 0zndmi organizujici
pedagog nejméné 2 dny predem zakonnym zastupctim zaku a to zapisem do zakovské knizky,
nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pti pfechdzeni zakl na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu $koly se zaci tidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovézejicich osob. Pied takovymito akcemi doprovazejici ucitel
zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolené zajezdy tiid, Skoly v ptirod€ plati zvlastni
bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou Zaci pfedem sezndmeni. Pfi pobytu v ubytovacich
zafizenich se ucastnici akce tidi vnitinim fadem tohoto zafizeni.

6. Skola mé zatazenou do $kolniho vzd&lavaciho programu zékladni plaveckou vyuku,
uskuteciiuje ji v rozsahu nejméné 40 vyucovacich hodin celkem b&hem prvniho stupné. Do
vyuky mohou byt zatazeny také dalsi aktivity jako brusleni, Skoly v pfirodé, atd. Téchto aktivit se
mohou tcastnit pouze zaci zdravotné zpuisobili, jejichZ rodi¢e o tom dodaji Skole pisemné
1ékatské potvrzeni ne star$i jednoho roku.

7. Chovani zéka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zéka vcetné
hodnoceni na vysvédceni.

8. Pti zapojeni Skoly do soutéZi bezpecnost a ochranu zdravi Zakli po dobu dopravy na soutéze a
ze soutézi zajist'uje vysilajici Skola, pokud se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak.

V priibéhu soutéze zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.

C. Dochazka do Skoly

1. Zékonny zastupce zaka je povinen dolozit divody neptitomnosti Zaka ve vyu¢ovani nejpozdeji
do 3 kalendarnich dni od poc¢atku neptitomnosti Zaka - pisemné nebo telefonicky. Po navratu
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zéka do Skoly pisemné na omluvném listu v Zzakovské knizce. Omluvu podepisuje jeden ze
zakonnych zastupci zdka. Omluvenku predlozi zak tfidnimu bez zbytecného odkladu po navratu
do skoly. Absenci zaka omlouvaji zdkonni zastupci zaka. Z jedné vyucovaci hodiny uvoliuje
prislusny vyucujici, na delsi dobu uvolnuje tfidni ucitel.

2. Reditel skoly mtze ze zdravotnich nebo jinych zdvaznych divodi uvolnit zaka na zadost jeho
zékonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmeétu; zaroven urci ndhradni
zpusob vzdélavani zaka v dobé vyucovani tohoto predmeétu.

111. Podminky zajiS$téni bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

1. Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svij ani jinych osob.

2. Zaktim neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni
vykonavan dohled zptuisobilou osobou.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budové nebo mimo
budovu pfi akci potadané skolou Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

4. 7aktm je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaéi a elektrickym vedenim

bez dohledu pedagoga.

5. Pii vyuce v télocvién€ zachovavaji zaci specifické bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny,
dané fadem odborné ucebny. Vyucujici daného pfedmétu provedou prokazatelné pouceni zakt v
prvni vyucovaci hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni zak, kteti pti prvni hodin€ chybéli.
O pouceni zakl provede vyucujici zaznam do tfidni knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi
rovnéz pied kazdou akci mimo Skolu.

6. Skolni budova je volné pfistupna zvenéi pouze v dobg, kdy je dozirajicimi zaméstnanci $koly
zajisténa kontrola ptichdzejicich osob; pti odchodu 74kl z budovy pedagogové podle planu
dohledi. Kazdy z pracovnikut $koly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit
davod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu
Skoly jsou zevnitt volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu i vSech tnikovych vychodt.

7. Satny s odlozenymi svriky zaki jsou uzaméeny, kli¢e od $aten mé pedagog, ktery plni dozor
Vv pfizemi. Uzamdceni Satny pribézné kontroluje Skolnik.

8. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihliZet k zakladnim fyziologickym pottebam déti a zakt, vytvatet podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat zakilim a studentim
nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

9. Vsichni zaméstnanci $koly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s urazy zaki, poskytovat
prvni pomoc a vést evidenci urazii podle pokyni vedeni skoly.

10. O velké ptestavce odvadéji vyucujici stravujici se zdky do skolni jidelny. Po posledni
vyucovaci hodin€ vyucujici predava zaky, kteti jsou prihlaseni do Skolni druziny vychovatelkdm
Skolni druziny, ostatni odvadi do Saten. Dozor v Satnach nad zaky odchézejici z budovy
vykonava dohlizejici pedagog.

| Smérnice §koly 13 - "Skolni #ad" strana 7 z poétu 10




Zakladni $kola a matefska $kola s polskym jazykem vyucovacim Bukovec, ptispévkova organizace

11. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpec¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v piipad¢ nahlého onemocnéni zaka informuji bez
zbyte¢nych prutaht vedeni skoly a rodice postizené¢ho zaka. Nemocny zak muze byt odeslan k
Iékarskému vySetteni Ci oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Tiidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zék mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: adresu, telefonni Cisla rodict, zdravotni
pojistovna.

Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti o$eteni zaka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazt, ptipadné vyplni pfedepsané formulaie.
Osetfeni a vyplnéni zdznamu zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném doveédél prvni.

12. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za Zaky v dobé& dané rozvrhem vyuky Zaka, v€etné nepovinnych predmétii, piestavek.

13. Pii zjisténych projevech rizikového chovani u déti a zaka Skola postupuje v souladu s pokyny
a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovéni u déti,
zaki a studentd ve Skolach a Skolskych zatizenich. Ve vnitinich i vnéjSich prostorach vSech typii
Skol a na akcich potadanych Skolou je zak4dzéano koufit, uzivat alkohol; vyrabét, distribuovat,
pfechovavat, uzivat, §ifit a propagovat omamné a psychotropni latky,

14. Evidence urazi.

a) Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec $koly, ktery v dobé vzniku irazu vykonaval nad zaky
dohled. Pokud byl traz ohlasen dodate¢né Zakem nebo jeho zakonnymi zastupci, zdznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k tirazu tidajné doslo, nebo tfidni ucitel.

b) V knize Grazl se eviduji vSechny Grazy déti, zaku a studentl (dale jen "araz"), ke kterym
doslo pfi vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od
okamziku, kdy se Skola (Skolské zatizeni) o Grazu dozvi.

c) Pfitrazech smrtelnych a urazech, jejichz disledkem byla neptitomnost zranéného ve $kole
zasahujici do dvou po sobé€ nasledujicich vyucovacich dnti, vyhotovuje §kola obdobnym
postupem zéznamy o Urazu na piedepsanych formuléatich. Zaznam o jakémkoli razu, i
evidovaném v knize trazii se vyhotovi také na zaddost zakonného zastupce zédka, zletilého
74ka nebo ziizovatele, zdravotni pojistovny zéka, piislusného inspektoratu Ceské skolni
inspekce anebo mistné p¥islugného utvaru Policie Ceské republiky. Skola (3kolské zafizeni)
vyhotovi o urazu, ktery nezplisobi neptitomnost zéka ve Skole nebo Skolském zatizend,
zaznam, pokud je pravdépodobné, Ze zdku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztiZzeni
spolecenského uplatnéni zplisobené tirazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o razu piedd Skola
nebo Skolské zatizeni zletilému zakovi, v ptipad¢ nezletilého zaka jeho zakonnému zastupci.

d) O urazu nezletilého zaka poda skola nebo skolské zatizeni bez zbytecného odkladu hlaseni
jeho zakonnému zastupci. Dalsi ohlasovaci povinnost plni v souladu s provadécim predpisem
ke Skolskému zékonu.

e) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy trazi, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazili, popiipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o urazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich idaji podle planych pravnich predpist.
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IV. Podminky zachazeni s majetkem §koly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, zaka a
studentii.

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku zak, ucitelt ¢i jinych
osob zakem je vyzadovana uhrada od rodi¢u zaka, ktery poSkozeni zpusobil. Pokud byl vznik
Skody umoznén nedostate¢nym dozorem nad zakem, na nahradu Skody od rodi¢ti neni pravni
narok Pii zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyiesit nahradu skody s rodici je vznik Skody hlasen
Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatené zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tiid.

3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpe¢nostnich
divodu a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

4. Z4ci $kola a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5. Zaktm zéakladnich kol a détem zatazenym do p¥ipravnych t¥id (§ 47) jsou bezplatng
poskytovany uéebnice a uéebni texty uvedené v seznamu podle $kolského zakona. Zaci prvniho
ro¢niku zdkladniho vzdélavani a déti zatazené do piipravnych tiid tyto ucebnice a ucebni texty
nevraceji, zaci ostatnich ro¢nikti zakladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a uc¢ebni texty
vrétit nejpozdgji do konce piislugného $kolniho roku. Zaci jsou povinni f4dn& pe¢ovat o takto
proptijceny majetek Skoly, ochrafiovat jej pfed ztratou a poSkozenim, vratit jej na konci roku

V fadném stavu.

r v r

V. Pravidla pro hodnoceni vvsledku vzdélavani zaku a studentu.

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu - ve
smérnici "Skolni fdd - pravidla pro hodnoceni vysledkid vzdélavani zakd a studentd"
(klasifika¢nim fadu).

VI. Skolni stravovani

Podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani (§2, odst. 3) stanovuje feditel Skoly tyto
podminky pro poskytovani Skolniho stravovani:

- cenu ob&di

- zpusob placeni (hotovostni, bezhotovostni)

- do kterého data musi byt obédy pro piisti mésic zaplaceny
- zpisob ptihlasovani a odhlasovani

- organizaci vydeje - dozory

VII. Zavéreéna ustanoveni

1. Zruuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j.:ZSaMS/161/2016 ze dne 29.8.2016. Ulozeni
smérnice v archivu $koly se fidi Spisovym a skartacnim fadem Skoly.
2. Smérnice nabyva Gcinnosti dnem :1.5.2018
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3. Podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvetejiiuje feditel Skoly tento tad

nasledujicim zplisobem: vyvéSenim u vchodu Skoly, ve sborovné¢ a zpusobem

umoziujicim dalkovy pfistup (na webu skoly).

Zamgéstnanci Skoly s timto fadem byli sezndmeni na pedagogické porad¢ dne 16.4.2018.

5. Zaci Skoly budou s timto fadem seznameni tfidnimi uciteli ve dnech 30.4.2018,
seznameni je zaznamenano v ttidnich knihéch.

6. Zakonni zastupci zakt byli informovani o vydani fadu Skoly informaci v zakovskych
knizkach, tad je pro n¢ zpiistupnén v hale skoly a na webovych strankach skoly.

&

V Bukovci dne 16.4.2018

Mgr. Ivana Wronova
feditelka skoly
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