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Pedagogicka rada projednala dne 23.1.2008

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.2.2008

Smérnice nabyva Ucinnosti dne: 1.2.2008

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, které
tvoii soucast tohoto piedpisu.

Reditel Zakladni $koly a matetské §koly s polskym jazykem vyuéovacim Bukovec vydava jako
statutarni organ Skoly na zaklad¢€ zdkona ¢.561/2004 Sb., a na zdklad¢ vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o
predskolnim vzdélavani v platném znéni, po projednani na pedagogickeé rad¢, tento fad matetské
Skoly :

A. Predskolni vvchova

1. MS podporuje zdravy télesny, psychicky a socialni vyvoj ditéte a vytvati optimalni
podminky pro jeho individualni osobnostni rozvoj. Ptispiva k zvySeni socidln¢ kulturni
urovné ditéte a vytvaii zakladni predpoklady jeho pozdéjsiho vzdélavani.

Vyviji aktivity a organizuje ¢innosti ve prospéch rozvoje ditéte pfedSkolniho véku,
prohlubuje vzajemné vychovné-vzdélavaci pisobeni matetské skoly, rodiny a vefejnosti.

B. Organizace MS

1. Piedskolni vzdélavani ma 3 ro¢niky.

2. Do jedné tfidy matetské skoly lze zaradit déti z rGznych ro¢niki.

3. Matetska skola miize organizovat zotavovaci pobyty déti ve zdravotné ptiznivém
prosttedi bez pieruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné
vzdélavaci ¢innosti Skoly.

4. Matetska skola s jednou tfidou ma nejméné 12 déti. Je-li v obci matefska Skola s jednou
tfidou, ma nejmén¢ 8 deti.

5. Ttida mateiské Skoly se naplituje do poctu 26 déti.

6. Skolni rok zagina 1. zafi a konéi 31. srpna nasledujiciho kalendainiho roku.




C. Provoz MS

1. Budova se otevira v 7,00 hodin, uzavira v 15:45 hodin. V tuto dobu probih4 provoz MS.

Ten byva obvykle pierusen v mésici srpnu, popiipadé v obou mésicich. Omezeni nebo preruseni
oznamuje vedouci ucitelka MS zakonnym zastupctim, a to nejméné 2 mésice piedem. Na zakladé
pisemné zadosti zakonného zastupce podané fediteli Skoly nejpozdéji 30 dnii pred omezenim
nebo pieruSenim provozu zabezpeci feditel $koly ve spolupraci se zfizovatelem pobyt ditéte
Vv jiné matefské Skole. Provoz mateiské Skoly lze ze zévaznych divodi a po projednani se
ziizovatelem omezit nebo pierusit i v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci 1. Za zavazné
divody se povazuji organizacni ¢i technické piiCiny, které znemoznuji fadné poskytovani
predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo pieruseni provozu zvetejni feditel matetské
Skoly na piistupném misté ve Skole neprodlen¢ poté, co o omezeni nebo pieruseni provozu
rozhodne.

2. Déti se pfijimaji v dob& od 7,00 hod do 8,30 hod. Poté se MS z bezpe&nostnich divodii
uzamyka. MS je zabezpeéena vstupnimi dvefmi opatienymi bezpeénostnimi zamky a budova je
volné pfistupnd zvenci pouze v dobé&, stanovené pro pfijiméani déti. Kazdy z pracovnikil Skoly,
ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolované po budové. Nezndma osoba, jez se odmitne identifikovat nebude
do budovy Skoly vpusténd. Kazdy pracovnik ma své vlastni kli¢e a je osobné zodpovédny, ze
budova Skoly bude vzdy fadné po cely den uzamcena.

D. Povinnosti zakonnych zastupcu

1. Ptredavat dité ucitelce osobn¢, pokud pfedavani a odvadéni provadi jind osoba nebo
sourozenec ditéte (pouze starsi 10-ti let), musi pisemné potvrdit tuto skute¢nost vedouci
ucitelce MS uzavienim Dohody o piedavani, vzdy predem.

2. Zajistit pravidelnou dochazku - pokud dité bude v MS nepfitomno bez omluvy vice nez 2
tydny, budou zak. zastupci vyrozumeéni pfedem o moZznosti vyfazeni.

3. Nahlasit zdravotni stav ditéte, zmény zdravotniho stavu, infekéni onemocnéni (véetné
pedikuldzy - v§i détské) pedagogovi. Zbavit déti vsi je povinnost rodict, nikoli Skoly.
Zakonny zastupce je povinen po onemocnéni doloZit pisemné potvrzeni od oSetfujiciho
lékate, Ze dité je zdravé a mize byt v kolektivu ostatnich déti. Taktéz, kdy dité musi
uzivat léky musi zdkonny zastupce donést potvrzeni od Iékare, ze pedagog mize 1¢k (a
jakym zplisobem) ditéti podavat.

4. Nahlasit kazdou zménu v osobnich datech ditéte, tel. spojeni a jeho zménu. Pro potieby
tzv. matriky Skoly je nutné sdélit tyto udaje o ditéti (zakon ¢.561/2004 Sb., § 28):

a) jméno, pijmeni, rodné Cislo, st. ob¢anstvi, misto trvalého pobytu
b) datum zahajeni vzdelavani

c) informace o zdravotnim postizeni, druh postizeni

d) informace o zdravotnim znevyhodnéni

e) informace o socialnim znevyhodnéni (jen dobrovolna inf.)
f) udaje o zdravotni zpusobilosti ke vzdélavani

g) udaje o zdravotnich obtizich

h) jméno, pfijmeni zadkonného zastupce (ZZ )

1) misto trvalého pobytu ZZ

J) adresa ZZ pro doruc¢ovani pisemnosti

k) telefonické spojeni ZZ



5. Nabhlasit pfedem znamou neptitomnost ditéte. V ptipad¢ neplanované neptitomnosti, nahlasit
tuto skutecnost co nejdiive.

6. Osobné se zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte, a to na
pisemné nebo telefonické vyzvani vedouciho pracovnika MS.

7. Vybavit dit¢ ndhradnim oblecenim, oblecenim na pobyt v piirod¢, domaci obuvi, pyzamem,
gumovym neprodySnym obutim do desté, plasténkou. VSechny osobni véci ditéte oznacit
zietelnym zptsobem, jménem.

8. Zamezit, aby si dité nosilo do MS Zvykacky, cukrovinky, drobné hracky z domova, cenné
predméty nebo jakékoliv finan¢ni castky.

9. Prihlasit dité ke stravovani, platit stravné pouze ve stanovenou dobu. Stravovani odhlasit
den pfedem nebo nejpozdéji prvni den nemoci do 8,30hod rano.

10. Vyse zékladni Castky uplata je stanovena tak, aby neptesahla 50% skute¢nych priimérnych
mésic¢nich neinvesti¢nich vydaji na dité v uplynulém kalendainim roce.

11. Uplata

(1) Reditel $koly stanovi mé&si¢ni vysi uplaty za piedskolni vzdélavani (dale jen "uplata") na

obdobi Skolniho roku a zvefejni ji na pfistupném misté ve Skole nejpozdéji 30. Cervna

ptedchézejiciho Skolniho roku. V ptipadé pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani v priabéhu

Skolniho roku ozndmi feditel matef'ské skoly stanovenou vysi uplaty zdkonnému zéstupci pii

piijeti ditéte.

(2) Mé&sicni vySe tplaty nesmi pfesahnout 50 % skute¢nych primérnych mésicnich
neinvesti¢nich nakladl pravnické osoby vykonavajici ¢innost matetské Skoly, které ptipadaji na
predskolni vzdélavani ditéte v mateiské Skole, popiipadé ditéte v prislusném druhu provozu
matetské Skoly, v uplynulém kalendainim roce. Urcuji-li se ndklady podle pifedchozi véty zv1ast
podle druhli provozu mateiské skoly, musi jejich vzdjemny pomér odpovidat poctu déti v
jednotlivych druzich provozu a skute¢né primérné denni délce jednotlivych druht provozu v
uplynulém kalendéainim roce. Do ndkladt podle véty prvni a druhé se nezapocitaji platy, ndhrady
platd, nebo mzdy a ndhrady mezd, odmény za pracovni pohotovost, odmény za praci
vykondvanou na zéklad¢é dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér a odstupné, tthrada
pojistného na socidlni zabezpeceni a piispévku na statni politiku zaméstnanosti a thrada
pojistného na vSeobecné zdravotni pojisténi, ptid€ly do fondu kulturnich a socidlnich potieb a
ostatni platby vyplyvajici z pracovnépravnich vztahi, nezbytné zvySeni nakladl spojenych s
vyukou déti zdravotné postizenych, naklady na u¢ebni pomiicky, na dalsi vzdélavani
pedagogickych pracovnikil a na ¢innosti, které ptimo souviseji s rozvojem $kol a kvalitou
vzdélavani, na jejichz thradu byly pouZity finan¢ni prostfedky poskytnuté ze statniho rozpoctu.

(3) Uplata se pro pfisluiny $kolni rok stanovi pro viechny déti v tomtéz druhu provozu mateiské
Skoly ve stejné mésicni vysi. Pro ptipady déti v celodennim nebo internatnim provozu, jimz je
dochazka do mateiské Skoly omezena nejvyse na 4 hodiny denné€ z diivodu pobirani:

a) rodicovského piispévku rodicem ditéte, nebo

b) ptispévku pfi péci o blizkou nebo jinou osobu rodicem nebo prarodi¢em ditéte, popiipadé
jinou osobou, ktera pievzala dit¢ do péce nahrazujici péci rodict na zaklad€ rozhodnuti
pfislusného organu4),

se v souladu s odstavcem 1 zvlast’ stanovi vyse uplaty odpovidajici 2/3 vySe tplaty stanovené pro
celodenni provoz.

(4) Pro kalendéini mésic, v némz bude omezen nebo prerusen provoz mateiské skoly podle § 3
po dobu delsi nez 5 vyucovacich dnfl, stanovi feditel matefské Skoly vysi uplaty, ktera
nepiesdhne pomérnou ¢ast vyse uplaty stanovené podle odstavel 1 az 3 odpovidajici rozsahu
omezeni nebo pieruseni provozu matetské skoly. Takto stanovenou vysi Uplaty je feditel
matefské Skoly povinen zvefejnit na pfistupném misté ve Skole, a to nejpozdé¢ji 2 mésice pied



prerusenim nebo omezenim provozu matetské Skoly podle § 3 odst. 1, v ostatnich piipadech
neprodlené po rozhodnuti feditele mateiské Skoly o preruSeni nebo omezeni provozu.

(5) Osvobozen od uplaty bude zékonny zéastupce ditéte, ktery pobira socialni ptiplatek5), nebo
fyzicka osoba, kterd o dit€ osobné pecuje a z diivodu péce o toto dit¢ pobira davky pestounské
péceb), a tuto skutecnost prokaze fediteli matei'ské Skoly.

(6) Uplata za piisluiny kalendaini mésic je splatna do patnactého dne téhoZ kalendainiho mésice,
pokud feditel matei'ské Skoly nedohodne se zdkonnym zéastupcem ditéte jinou splatnost tplaty.

V piipadé, kdy byla pfede dnem splatnosti podédna zakonnym zastupcem nebo fyzickou osobou
uvedenou v odstavci 5 fediteli matetské skoly zadost o osvobozeni od Uplaty za ptislusny
kalendaini mésic z davodu uvedeného v odstavci 5, nenastane splatnost uplaty diive nez dnem,
kdy rozhodnuti feditele matetské skoly o této zadosti nabude pravni moci.

E. Prava zakonnvch zastupcu

Jsem zdkonnym zastupcem svého ditéte a proto mam pravo :
1. Aby mé dit¢ bylo ptednostné pfijato v poslednim roce pted vstupem k povinné Skolni
dochéazce do matetské skoly.
Abych byl(a) informovan(a) o pritbéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte.
Abych si mohl(a) vyzadat osobni konzultaci s pedagogickym pracovnikem mateiské
Skoly a mohl(a) s ni prodiskutovat problémy tykajici se mého ditéte.
Abych se mohl(a) domluvit na spole¢ném postupu pii vychove a vzdélavani svého
ditcte.
Abych se mohl(a) podilet na tvorbé a upravach programu MS a mohl uplatnit své
pfipominky a navrhy.
Abych se mohl(a) aktivné se podilet na déni v MS, t¢astnit se riiznych programii.
Abych mohl(a) pfed vstupem mého ditéte do MS vyuzit individualni adaptaéni rezim,
pfipominkovat postupy v tomto rezimu.
10. Abych mohl(a) podat opravnénou stiznost a mél(a) moznost ji projednat s
pedagogickymi pracovniky v MS a feditelkou §koly.
11. Abych mohl(a) byt volen(a) do skolské rady, kterou ztizuje ztizovatel (zakon ¢.
561/2004 Sh., § 167).
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F. Povinnosti pedagogickych pracovniku

1. 1. Odpovédnost za bezpe¢nost déti v dobé pobytu v MS a v dobé jinych aktivit

poiadanych MS mimo pracovisté.

Poskytovani informaci o vychovné vzdélavacim procesu ditéte.

3. Poskytovani predem a s piedstihem informace dilezité pro zak. zastupce ditéte ( zmény
v organizaci MS, akce MS, apod.).

4. Umoznit kondni konzultacnich hodin zak. zastupciim ditéte pokud o to pozadaji.

5. Sledovat projevy déti tykajici se Sikany, rasismu, xenofobie a sexudlniho zneuzivani, tyto
projevy okamzité prosetfit, projednat, provést o tomto jednani zapis se zak. zastupcem a
informovat feditelku Skoly o vysledcich tohoto jednéni a o opatfeni proti témto
negativnim projevum. Ped. pracovnici zaroven provedou pouceni déti o téchto projevech
a o povinnosti je okamzité nahlésit, provadéji o tom zapis do dokumentace nejméné 2x
ro¢n¢, dle potieby cCastéji.

6. Ridit se organiza¢nim fadem $koly, smérnicemi a dalsimi pokyny feditele §koly.
Dodrzovat zasady BOZP a PO. Dodrzovat rezim MS, naplii prace, pracovni dobu.
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G. Prava pedagogickvch pracovniku




1. Pfijimat do MS déti pouze zdravé v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti.

2. Odmitnout pfijeti ditdte do provozu MS hlavné s infekénim onemocnénim a s piiznaky
pocinajiciho nachlazeni.

3. Projednat se zdkonnymi zéstupci jakykoliv piestupek jejich ditéte a vyvodit z n¢j
dasledky.

H. Chovani déti v MS a jinych &innostech pofadanych §kolou (instrukce podivané
predevsim rodici v rodinném prostiedi a v ped. procesu ped. pracovniky)

1. Kazdé svévolné poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku déti, ucitela ¢i jinych

osob hradi zdkonny zéastupce ditéte, které poskozeni zpiisobilo.

Ztratu véci hlasi zak. zastupce nebo dité neprodlené své ucitelce.

3. Zak. zéstupcim, détem ani jinym osobdm neni v dobé mimo vySe uvedeny provoz

dovoleno zdrzovat se v prostorach MS.

Cennosti a jiné vyse uvedené pfedméty déti odevzdavaji ped. pracovnikiim v MS.

5. Veskeré negativni projevy uvedené vyse, kterych mize byt dité€ obéti nebo svédkem,
nahlasit neprodlen¢ své ucitelce.

6. Vsechny déti se chovaji pfi pobytu v MS i mimo tak, aby neohrozili zdravi své ani svych
spoluzaki ¢i jinych osob. Jsou pouceni pied kazdou akei mimo budovu. Ped. pracovnik
provede zapis s datem a podpisem o tomto pouceni. Na zac¢atku kazdého Skolniho roku je
provedeno pouc¢eni BOZP ( Ptiloha €. 1) zdkonnych zastupcli i déti a je o tomto
proveden zapis s datem a podpisy.
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CH. Povinnosti vedouci ucitelky MS

1. Projednat stiznosti a pfipominky predkladané pfimo s rodici.

2. Projednavat a schvalovat celkovy provoz MS s feditelkou §koly (poget tfid, pocet déti ve
tfid€ vzhledem k ped., org. a hyg. podminkam, po pfedchozim projednéni se ziizovatelem
stanovit rozsah pieruSeni nebo omezeni provozu, apod.), ndplné prace a pracovni dobu vsech
zaméstnancti MS

I. Povinnosti v§ech zaméstnancti mateiské Skoly
1. Pro pedagogické a provozni pracovniky jsou zavazné pokyny dané pracovnim fadem,
zakonikem prace, Organiza¢nim fadem Skoly a dal§imi jeho sou¢éastmi, pfedpisy a zakony
platnymi pro oblast $kolstvi, BOZP, PO a hygieny.

2. Dodrzovat predpisy k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci a protipoZarni
ptredpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe€nost osob, jiné zavady
technického razu nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutecnostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody.
Nevodit do celého arealu MS cizi osoby v dobé& pracovni i mimopracovni. P¥i pobytu ve viech
prgstoréch MS mimo svou pracovni dobu tuto skute¢nost vzdy oznamit zastupci feditele pro
MS.

3. Pii tirazu poskytnout prvni pomoc, zajistit oSetieni lékafem. Uraz ihned hlasit zastupci
teditele pro MS, vzdy provést zdznam do knihy trazi, pfipadn& vyplnit pfedepsané formulate.
OSetfeni a vyplnéni zdznam zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.



4. Efektivné vyuzivat svou pracovni dobu, fidit se svou pracovni naplni, zapisovat pravideln¢
prichody a odchody do dochézkového sesitu.Vést si pracovni vykaz a predavat jej zastupci
teditele pro MS kazdy mésic ( pro provozni zaméstnance).

5.Povinnost neprodlené¢ oznamit svou planovanou i nepldnovanou nepiitomnost na pracovisti
zastupci feditele pro MS, a ten fediteli skoly.

. Zavéreéna ustanoveni

Jeden vytisk provozniho fadu je trvale ulozen ve sborovn¢, na misté trvale pristupném vSem
zaméstnancim Skoly. Provozni tad byl projednan na pedagogické radé¢ dne 23.1.2008.
Seznameni s provoznim fadem tvofi soucast vstupniho a periodického skoleni zaméstnancii

Skoly. Kontrola provadéni jednotlivych ustanoveni je soucasti kazdoro¢ni vefejné proveérky
BOZP.

Zmény provozniho fadu jsou provadény formou ¢islovanych doplik.
Organy ochrany vefejného zdravi mohou nafidit ipravu provozniho fadu.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem : 1.2.2008

V Bukovci dne 2.1.2008

Mgr. Ivana Wronova
teditel Skoly



