Zakladni skola a matetska Skola s polskym jazykem vyuCovacim Bukovec, piispévkova organizace @
739 85 Bukovec 66, tel.: 792 366 880, ICO: 750 272 91

4. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: Spisovy znak  Skartaéni znak | ZSaMS$/110/2018 1.2 Al0
Viypracoval: Lenka Stonawska, vychovatelka

Schvalil: Mgr. Ivana Wronova, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 16.4.2018

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.5.2018

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.5.2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni orgén
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a reZim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydéana pisemn¢,

- nesmi byt vydéna v rozporu s pravnimi ptedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou uc¢innosti,

- vzniké na dobu neurcitou.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech §kolniho vyuovani mezistupeii mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokraéovanim $kolniho vyu¢ovéani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od 8kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zajmové ¢innosti,
odpocinku a rekreace tcastniki, ¢astecné také dohledu nad ticastniky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zékladni skoly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i i€astnici, kteti nejsou prijati k pravidelné denni
dochazce do druziny. Druzina mtize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich
zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

|. Prava ucastnika

Prava Zaki vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, kterd byla vyhlagena Valnym shroméazdénim
OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou Federativni
Republikou dne 7. ledna 1991.

Umluva o pravech ditéte je zaloZena na &tyfech zakladnich principech:
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1. Pravo na preziti - zarucujici zachovani zivota a uspokojeni zékladnich potteb ditéte.

2. Pravo na rozvoj - umoziuje harmonicky rozvoj ditéte v¢etné prava na vzdélani, volny
Cas a na svobodu mysleni a vyznani.

3. Pravo na ochranu - chrani dit¢ pfed nasilim, vS§emi druhy zneuzivani a zanedbavani.

4. Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadrit sviij ndzor ve vSech zalezitostech, které se
ho tykaji.

Ucastnici maji pravo:

a. na ucast na vychovnych, vzdé¢lavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich
zajiStovanych Skolni druzinou,

b. na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpoCinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

C. vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vychovy a vzdélavani, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,

d. tucastnik ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD nebo fediteli $koly. Ucastnik
musi svlij nazor vyjadiit pfimeéfenou formou, ktera neodporuje zasaddm slusnosti.

e. na odpocinek, na hru a oddechové Cinnosti odpovidajici jejich v€ku, jakoz i na
svobodnou ucast v fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji Gcastnici travit v
klidné, pohodové a ptatelské atmosfére,

f. na zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém zivotnim
prostiedi,

g. na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nésili, proti zasahiim do
soukromého Zivota a posSkozovani povésti a cti,

h. byt seznameni se vS§emi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druZiné.

Povinnosti ucastnikii:

Utastnici jsou povinni

a) fadn€ dochazet do Skolni druZziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

Utastnik se ve $kolni druziné chova slugné k dosp&lym i jinym uéastnikiim §koly, dba pokynil

pedagogickych a provoznich pracovnik.

Ucastnik chodi vhodné a Cisté upraven a oble€en, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v €istoté a pofadku, chrani majetek pred poskozenim.

Ucastnik chrani své zdravi 1 zdravi jinych Gc¢astnikli; ucastnikiim jsou zakazany vSechny ¢innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych ndpojl, zneuzivani navykovych a
zdravi skodlivych latek).
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Ugastnik kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi
bez zbyte¢ného odkladu.

Ugastnik nenosi do druziny piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Zvlasté hrubé slovni a umysIné fyzické ttoky ucastnika vii¢i pracovnikiim druziny se vzdy

povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

1. Prava a povinnosti zakonnvch zastupcu ucastnika a pravidla o vzajemnych vztazich
zakonnvch zastupcu ucastniku s pedagogickymi pracovniky

O prijeti ditéte do skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

Kritéria prijeti:
a) Dité je zakem skoly.
b) Kapacita Skolni druziny pfijeti umoznuje.
¢) V ptipadé, 7e zajem o zatazeni do SD je vét§i nez kapacita umoziiuje, bude o piijeti
uchazect rozhodnuto losovanim.

Podminkou pro piijeti ucastnika do Skolni druziny je odevzdani vyplnéné piihlasky zakonnymi
zastupci do druhého dne od zahéjeni nového skolniho roku.

Na zapisnim listku rodi¢e stanovi dobu pobytu ucastnika v SD.
Odchod ucastnika ze SD v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je moZny pouze po predloZeni
pisemné zadosti rodici s datem, hodinou odchodu, informaci, zda je ucastnik sam nebo

v doprovodu a s podpisem rodici nebo telefonicky.

Pro vychovatelku je zavazny odchod ucastnika uvedeny v zapisnim listku. Trvalé zmény je nutné
vcas vzdy pisemné oznamit.

Ze Skolni druziny mohou tcastnici odchazet dle zapisovych listki kdykoliv.
P#i vyzvedavani uéastniki ze SD se zakonni zastupci kontaktuji osobné s vychovatelkou.

Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro pfipad nemoci i€astnika a
na piihlaSce upozornit na zdravotni omezeni ti€astnika.

Zakonni zastupci jsou zodpovédni za to, ze posilaji do kolektivu zdravotné zpusobilé dité (tzn.
ucastnik napf. nema vSi, nedobird 1éky,...) Pokud ma ucastnik zdravotni omezeni apod., je

povinnosti ZZ informovat vychovatelku.

Piispévek na pobyt tucastnika v SD je stanoven v souladu s vyhlagkou &. 74/2005 Sb. O
zdjmovém vzdélavani v platném znéni na 100 K& mésicné.

Veskere pfipominky k préci Skolni druziny vyfizuje vedouci vychovatelka.

V piipadé nesouhlasu s rozhodnutim vedouci vychovatelky SD, maji zakonni zastupci pravo
obratit se na feditele Skoly.
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S timto vnitinim fadem SD jsou rodice 1 zaci seznameni na zac¢atku dochdzky do SD a rodice
svym podpisem souhlasi s jeho dodrzovéanim.

111. Provoz a vnitini rezim $koly

PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ucastniki takto:

1. Ve skolni druzin¢ je urCena vychovatelka, ktera zajist'uje piihlaSovani a odhlasovani
zaku, vybirani poplatkt, predavani informaci rodicim, vyfizovani naméta a stiznosti.

2. O ptijeti Gcastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdelavaci a
zdjmovou ¢innosti, tdborové ¢innosti a dal$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo
Skolu se rozhoduje na zdkladé pisemné piihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii
ucastnika o rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

3. Uplata je splatna predem do 15. dne daného mésice, plati se mési¢né. Vyse uplaty je
stanovena pfedem na cely Skolni rok.

a) Vysi tplaty mize feditel snizit nebo od Gplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) tcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na tthradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofe a tuto skute¢nost prokaze tediteli

4. pokud za ucastnika neni uhrazena tplata, feditel $koly mize rozhodnout o vylouceni
ucastnika ze Skolni druZiny.

1VV. Organizace ¢innosti

1. Provozni doba SD je od 7:00 — 7:45 a od 12:00 — 15:30 hodin.
2. Utastnici odchazeji ze $kolni druziny sami, se sourozencem nebo s doprovodem.
3. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikii.

4.Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vychovatelky
Skolni druZiny.

5. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoznuje tcastnikim piipravu na vyucovani.
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6. Cinnosti druziny se mohou zuéastiovat i Géastnici nezafazeni do druziny a klubu, pokud se
této Cinnosti neucastni plny pocet uCastnikli zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.

V. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi acéastniku a jejich ochrany pied
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

1. Vsichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svij ani jinych osob. Uéastnikiim neni v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zpusobilou osobou. Kazdy turaz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastnikii ve skolni budové, nebo mimo budovu pii akei
poradané Skolou ucastnici ihned ohlasi. Vychovatelé $kolni druziny provedou prokazatelné
pouceni ucastnikti v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni ucastnikiim, kteti pfi prvni
hoding chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za Gdastniky v dobé& dané
rozvrhem ¢innosti druziny.

2. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikli a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi.

3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii préci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabrénit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastniki a v piipadé¢ nahlého onemocnéni ucastnika
informuji bez zbyte¢nych pratahii vedeni Skoly a rodie postizeného Uc€astnika. Nemocny
ucastnik mize byt odeslan k Iékarskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby.
Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy UcCastnik mél zapsany v zakovské knizce tyto tdaje: adresu,
telefonni ¢isla rodica.

Pfi trazu poskytnou ti¢astnikovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni ucastnika lékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy trazii, piipadng vyplni predepsané
formulate. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

V1. Podminky zachazeni s majetkem S§koly nebo $kolského zarizeni ze strany ucastniku

1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku $koly ¢i osob je vyZzadovana thrada od
rodi¢li Ucastnika, ktery poskozeni zplsobil. Pfi zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyiesit
nahradu $kody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné organiim socidlni péce.

2. Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené svému tfidnimu uciteli. U€astnici dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci - uzamykani Saten, tiid.

3. Do skoly tcastnici nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpec¢nostnich diivodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.
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VI1I. Chovani Zaka

74k je povinen chovat se ve skolni druzin€ tak, aby neohrozoval spoluzéky ani vyucujiciho.
Pti zavazném a opakovaném porusovani vnitiniho fadu Skolni druziny miize byt rozhodnutim
reditele Skoly Ucastnik ze SD vyloucen.

VIII. Dokumentace

V druzing se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlaSky ucastnikl; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupci
ucastnika o rozsahu dochézky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.
b) ptehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky tcéastniku,
c) celoro¢ni plan ¢innosti.
d) wvnitini fad skolni druZziny,
e) knihu Girazi a zaznamy o urazech déti, zaka a studenti (spole¢na ze ZS)

IX. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povétfen
zaméstnanec: vychovatelka Skolni druZiny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice €.j. 65/2012 ze dne 28.8.2012. UloZeni smérnice

v archivu Skoly se fidi Spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvetejnénim.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem : 1.5.2018

w

Bukovec 16.4.2018

Zpracovala: Lenka Stonawska

Mgr. Ivana Wronova
feditelka skoly
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